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Caderno de Encargos

PARTE 1 — CLAUSULAS GERAIS
CAPITULO | - Disposicbes Gerais

Artigo 1.© | Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tem por
objeto a aquisicdo dos bens discriminados no anexo A, pelo Ministério da Defesa Nacional —
Marinha — Base Naval de Lisboa, Alfeite, CP 2810-001 Almada, doravante designhado por
contraente publico.

Artigo 2.© | Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso O
contrato seja reduzido a escrito.

2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que expressamente aceites pelo 6rgdo competente
para a decisdo a contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos e respetivos anexos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos acima referidos, prevalecem os
documentos pela ordem indicada no niamero anterior.

4. Também em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.© 2 do presente
artigo e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°© do CCP e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.°© do mesmo Caédigo.

Artigo 3.© | Duracéo e vigéncia do Contrato

1. O contrato entrara em vigor no dia util seguinte a sua assinatura, ou no dia util seguinte
ao envio do Pedido de Compra pelo contraente publico, conforme aplicavel.

2. O contrato cessara quando forem quitadas todas as prestacdes.
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CAPITULO 11 — Obrigacées Contratuais

SECCAO 1 - Obrigacdes do Adjudicatéario

Artigo 4.© | Obrigacdes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigaces:

a.

Obrigacgéo de entrega dos bens identificados na sua proposta no prazo indicado
no artigo seguinte;

Obrigacao de garantia dos bens;

Obrigacdo de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestacdo de
caucdes e do processo de fiscalizacdo prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicavel;

Obrigacdo de manter a entidade adjudicante atualizada das contribuicGes perante
a Seguranca Social e as Financas, através das respetivas declaracbes ou
certiddes, sem as quais nao serdo efetuados pagamentos

Compromete-se a adotar medidas de néo prejudicar significativamente os
objetivos ambientais comunitarios e nacionais na acecdo do artigo 17.° do
Regulamento (UE) 2020/852, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de
junho de 2020, em conformidade com as orientacdes técnicas sobre a aplicacéo
do principio de "nao prejudicar significativamente" (Comunicacdo da Comissédo n°
2021/C58/01).

Artigo 5.°© | Prazo de fornecimento

O prazo para o cumprimento das obrigacfes contratuais sera o constante da proposta do
adjudicatério.

Artigo 6.°© | Local de entrega dos bens

1.

Os bens serdo entregues na Divisdo Operacional e Técnica - Seccdo de Material Geral,

sita na Base Naval de Lisboa, Alfeite, 2810-001 Almada.

O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens
objeto do contrato, o seguinte:

a. Toda documentacdo que seja necessaria para a boa e integral utilizagdo daqueles;

b. Certificados de origem e de conformidade técnica, caso aplicavel.

O nado cumprimento do referido em 2. implicara a rejeicdo do material;

. Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato para o local

de entrega sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 7.°© | Conformidade dos bens

1. O adjudicatario obriga-se a entregar ao contraente publico os bens objeto do contrato
com as carateristicas, especificacbes e requisitos técnicos, incluindo a conformidade com
a amostra entregue durante a tramitacdo procedimental, caso aplicavel.
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2.

Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condicbes de serem
utilizados para os fins a que se destinam, devem ser igualmente adequados as utilizacdes
habitualmente dadas aos bens do mesmo tipo e, ainda, terem as qualidades e o
desempenho habituais nos bens do mesmo tipo e que a entidade adjudicante pode
razoavelmente esperar, atendendo a natureza do bem e, eventualmente, as declaragdes
publicas sobre as suas caracteristicas concretas feitas pelo produtor ou pelo seu
representante, nomeadamente na publicidade ou na rotulagem.

O adjudicatéario é responsavel, perante o contraente publico, por qualquer discrepancia
dos bens objeto do contrato, que exista no momento em que os bens lhe sdo entregues.

Artigo 8.© | Inspecao dos bens

1.

Efetuada a entrega dos bens objeto do contrato, o contraente publico, por si ou através
de terceiro por ele designado, procede, no prazo de 10 (dez) dias, a inspecao quantitativa
e qualitativa dos mesmos, com vista a verificar, respetivamente, se 0s mesmos
correspondem as quantidades estabelecidas e se rednem as carateristicas,
especificacfes e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na
proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

A inspecao qualitativa a que se refere o nUmero anterior incide sobre os bens fornecidos,
sendo efetuada através de testes e por peritos técnicos do contraente publico, para
verificacdo das carateristicas, especificagces e requisitos qualitativos.

Durante a fase da inspecdo qualitativa, o adjudicatario deve prestar aos servicos
competentes do contraente publico toda a cooperacdo e todos o0s esclarecimentos
necessarios, podendo fazer-se representar durante a realizacdo daquela inspecéo,
através de pessoas devidamente credenciadas para o efeito.

Quando a inspecdo qualitativa for efetuada com recurso a servicos, contratados
especificamente para esse efeito, o0s encargos dai decorrentes, devidamente
comprovados, sao da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 9.2 | Inconformidades ou discrepancias

1.

No caso de a inspecdo qualitativa indicada no artigo anterior ndo comprovar a total
conformidade dos bens objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as
exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as carateristicas,
especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, o
contraente publico deve de isso informar, por escrito, o adjudicatario.

No caso previsto no niumero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no
prazo razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicdes necessarias
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas, especificacfes e
requisitos técnicos anteriormente referidos.

ApOs a realizacdo das substituicdes necessérias pelo adjudicatéario, no prazo respetivo, o
contraente publico procede a realizagdo de nova inspecdo qualitativa, nos termos do
artigo anterior.

Sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades ou sancdes previstas no presente
contrato ou determinadas por lei, o cumprimento defeituoso do fornecimento de bens

tera um efeito suspensivo sobre a faturacdo e sobre o pagamento até a total
regularizacdo da situacao.
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Artigo 10.° | Rececao dos bens

1.

Os bens devem ser acompanhados de guia de remessa, em triplicado, e respetiva fatura
em duplicado com a indicacdo bem visivel de:

a. Numero do Processo de Despesa (NPD);
b. Ndmero do Pedido de Compra (PC) ou do Contrato;
c. NUmero do Compromisso;

d. Numero Nacional de Abastecimento (NNA/NSN), caso aplicavel;

e. Morada;

f. IBAN e cédigo SWIFT;
g. Endereco de Email;

h. NIPC ou VAT NUMBER.

Cada artigo devera conter a indicacdo do respetivo Numero Nacional de
Abastecimento (NNA).

As faturas deverao ser remetidas ao contraente publico no prazo maximo de 5 dias Uteis
apos a assinatura do auto de rececédo respetivo, de acordo com os art.° 7° e 36° do
CIVA.

Artigo 11.° | Aceitacao dos bens

1.

Caso as inspecdes a que se refere o artigo 8.2 comprovem a total conformidade dos bens
objeto do contrato com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetados quaisquer
defeitos ou discrepancias com as carateristicas, especificacbes e requisitos técnicos
definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo de 8
dias a contar da data final das inspecfes, um auto de rececdo, assinado pelos
representantes do adjudicatario e do contraente publico.

Com a assinatura do auto a que se refere o niUmero anterior, ocorre a transferéncia da
posse e da propriedade dos bens objeto do contrato para o contraente publico, bem
como do risco de deterioracdo ou perecimento dos mesmaos, sem prejuizo das obrigacdes
de garantia técnica que impendem sobre o adjudicatario.

Artigo 12.° | Rejeicdo dos fornecimentos

1.
2.

Os bens rejeitados sdo considerados para todos os efeitos como néo entregues.

Estas rejei¢cbes serdo alvo de notificacdo ao adjudicatéario, sendo as remocgdes dos bens
feitas por conta e risco do mesmo.

Passados 8 dias sobre a respetiva notificacdo, se os bens rejeitados continuarem nas
instalacdes do contraente publico sem serem removidos, entende-se que estes passam
para sua posse como incapazes.

Artigo 13.° | Fatura Eletrénica

O adjudicatario devera emitir faturas eletrénicas nos termos do estabelecido no Decreto-Lei
n.© 123/2018, de 28 de dezembro e demais do normativo em vigor.
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Artigo 14.°© | Garantia dos bens

1.

A garantia dos bens importa o compromisso de o adjudicatario se responsabilizar perante
a entidade adjudicante, sem quaisquer encargos adicionais para este, de substituir,
reparar ou ocupar-se de qualquer modo e, ainda, de reembolsar o pre¢co pago, no caso
de este nao corresponder as condi¢cdes enumeradas na sua proposta.

Por reparacdo do bem entende-se que, na falta de conformidade do bem, a reposicéo do
bem de consumo em conformidade com o presente contrato.

Se por forca da lei nada obstar em contrario, todas as obriga¢des descritas no presente
contrato relativas a garantia dos bens sdo da exclusiva responsabilidade do
adjudicatario.

Artigo 15.° | Dever de sigilo

1.

2.

O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacéo, técnica e

nao técnica, comercial ou outra, relativa a atividade da Marinha, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucdo do contrato.

A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.

SECCAO 11 - Obrigacgdes da Entidade Adjudicante

Artigo 16.° | Preco Base

1.

O prec¢o acima referido ndo pode, em caso algum, exceder o montante total maximo de
12.192,40 € (IVA excluido), considerado como parametro base do preco contratual.

Caso o procedimento seja constituido por lotes, devera ser respeitado o preco base de
cada lote definido no Anexo A, ndo podendo em qualquer caso ser ultrapassado.

Artigo 17.° | Preco Contratual

1.

Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve
pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a
taxa legal em vigor.

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente os relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo
local de entrega, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas
registadas, patentes ou licencas.

Sem prejuizo do referido no nUmero anterior, é da responsabilidade do adjudicatario o
pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros
encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execucdo do contrato a
celebrar.

O contrato a celebrar ndo serd objeto de negociacdo nem de revisao de precos, exceto
em cumprimento de regimes imperativos legalmente previstos.
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Artigo 18.© | Condi¢cbes de pagamento

1.

As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, serao
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias apds a rececdo pelo contraente publico das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obrigacao
respetiva.

Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura
do documento de quitacdo respetivo.

Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatéario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito,
os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida, em igual
prazo.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo,
as faturas sdo pagas através de transferéncia bancaria.

O adjudicatario ndo pode efetuar a transmissao de créditos ao abrigo de contratos de
factoring ou proceder a cessdo de créditos sem autorizacdo expressa do contraente
publico.

Artigo 19.° | Mora no pagamento

1. O adjudicatario tera direito a juros de mora no pagamento das situacdes liquidadas e
aprovadas, quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovacao
da fatura.

2. Se o atraso na realizacdo de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento
e vinte) dias, o adjudicatario podera proceder a resolucdo do contrato.

3. Os prazos referidos no presente artigo s iniciam a sua contagem ap6és a emissao dos
documentos mencionados no artigo anterior, quando aplicavel.

4. O atraso em um ou mais pagamentos ndo determina o vencimento das restantes
obrigacbes de pagamento.

CAPITULO 111 — Penalidades Contratuais e Resolucao

Artigo 20.° | Penalidades contratuais

1.

Se o adjudicatario ndo cumprir de forma exata e pontual as obriga¢cdes contratuais ou
parte delas por facto que lhe seja imputavel, a entidade adjudicante notifica-lo-a para
cumprir dentro de um prazo néo superior a 5 dias, salvo quando o cumprimento se tenha
tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse na prestacao.

Mantendo-se a situacdo de incumprimento ap6s o decurso do prazo referido no nidmero
anterior, o contraente publico pode exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena
pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos
seguintes termos:

a. Nos 8 (oito) dias além do prazo fixado no n.° 1, a penalidade sera de 0,5%o0, por
cada dia de atraso;

b. Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias além do prazo fixado no n.°© 1, a penalidade
sera de 1,5%o0, por cada dia de atraso;
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c. Apoés 31 (trinta e um) dias além do prazo fixado no n.°© 1, a penalidade sera de
3%o0, por cada dia de atraso.

O valor acumulado das sanc¢des pecuniarias ndo pode exceder 20% do pre¢o contratual,
sem prejuizo do poder de resolugdo do contrato.

O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos do presente artigo.

As penas pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam a que o contraente publico
exija uma indemnizacédo pelo dano excedente.

Artigo 21.° | Forgca maior

1.

3.

4.

5.

Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem €& havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizacédo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
nao pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao
lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

N&o constituem forgca maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatério, na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinacbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario
de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d. Manifestacfes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;

e. Incéndios ou inundacgfes com origem nas instala¢des do adjudicatario cuja causa,
propagacdo ou propor¢gdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forgca maior.
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Artigo 22.° | Resolucao por parte do contraente publico

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
contraente publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem.

O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracao
enviada ao adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo
direito de indemnizacdo e do pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato
executado até ao prazo estabelecido no artigo 5.° deste Caderno, pelo adjudicatério.

Artigo 23.° | Resolucéao por parte do adjudicatario

1.

3.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, o adjudicatario pode
resolver o contrato quando qualquer montante, que lhe seja devido, esteja em divida ha
mais de 120 (cento e vinte) dias.

Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolucdo pode ser
exercido mediante declaracdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30
(trinta) dias ap0s a sua rececédo, salvo se esta Ultima cumprir as obrigagcdes em atraso
durante esse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticao
das prestacdes ja realizadas pelo adjudicatério, cessando, porém, todas as obrigacdes
deste ao abrigo do contrato, com exce¢do daquelas a que se refere o artigo 444.° do
CCP.

Artigo 24.°© | Execucao da caucao

Nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP, néo foi exigida caucao.

CAPITULO IV — Disposicdes Finais

Artigo 25.° | Comunicacgdes e notificagcoes

1.

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicacfes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato ou para
0s enderecos de correio eletronicos indicados para o efeito nas clausulas do contrato.

Qualquer alteracdo das informacbes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte, por escrito.

As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdo mudtua, designadamente no tocante
a prestacao reciproca de informacfes necessarias a boa execucdo do contrato.

Artigo 26.° | Cessao da posicao contratual e subcontratacao

1.

O Adjudicatario ndo pode ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacfes decorrentes do contrato sem autorizacao prévia da entidade adjudicante, e
nos termos previsto no CCP.

Para efeitos da autorizacdo prevista no niumero anterior, o adjudicatario deve:
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3.

a. Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar cessao da posicao
contratual, identificando o cessionario e as razdes e respetivos fundamentos;

b. Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacédo exigida ao adjudicatario
no presente procedimento;

c. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se 0 cessionario nao se
encontra em nenhuma das situacbes previstas no artigo 55.°© do Cdédigo dos
Contratos Publicos, e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o
exato e pontual cumprimento do contrato.

O Adjudicatario nao pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem autorizacao
prévia da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

Artigo 27.° | Cessao da posicao contratual por incumprimento do
cocontratante

1.

Em caso de incumprimento, pelo cocontratante das suas obrigacdes, desde que redna
0S pressupostos para a resolucdo do contrato, o cocontratante cede a sua posicdo
contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi
celebrado o contrato que sera indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial
do procedimento, nos termos do artigo 318.°2-A do CCP.

Para o efeito previsto na parte final do niumero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré-
contratual original, de acordo com a respetiva classificacdo final, a fim de concluir um
novo contrato para a adjudicacdo da conclusdo dos trabalhos.

A execucdo do contrato ocorre nas mesmas condicfes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré-contratual original.

A cesséo da posi¢cao contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo
eficaz a partir da data por este indicada.

Os direitos e obrigac6es do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacdo do ato referido no nimero anterior, transmitem-se automaticamente para o
cessionario na data de producdo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa
opor.

As obrigacbes assumidas pelo cocontratante depois da notificacdo referida no n.° 4
apenas vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apés a cessao.

A caucdo e as garantias prestadas pelo cocontratante inicial sdo objeto de reducdo na
propor¢ao do valor das prestacfes efetivamente executadas e sdo liberadas seis meses
apos a data da cessao, ou, no caso de existirem obrigacdes de garantia, apos o final dos
respetivos prazos, mediante comunicacéao dirigida pelo contraente publico aos respetivos
depositarios ou emitentes.

A posi¢cado contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite-se
automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Artigo 28.° | Fiscalizacao

1.

N&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos
o contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.°© do CCP.

O poder de fiscalizacdo sera exercido através dos servicos competentes do contraente
publico.
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Artigo 29.°© | Gestor do Contrato

Nos termos do artigo 96.°, conjugado com o artigo 290.°-A do CCP, sera designado um
gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execuc¢ao deste.

Artigo 30.° | Acesso as instalacdes

1. O adjudicatario e todas as pessoas que se encontrem ao seu servico obrigam-se a
observar as regras de seguranca e de apresentacdo que, em cada momento, forem
estabelecidas pela entidade adjudicante e comunicadas ao adjudicatario.

2. A entidade adjudicante indicara ao adjudicatario quais as normas de identificacdo do seu
pessoal, bem como dos procedimentos adequados para o acesso e circulacdo deste.

Artigo 31.° | Protecédo de dados

1. O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigacdes decorrentes
do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) -—
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e
demais legislacdo que Ihe seja aplicivel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do
contrato e, sempre que exigivel, apds a sua cessacado, designadamente:

a. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

b. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

x

c. Prestar a entidade adjudicante toda a colaboracdo de que esta careca para
esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais, ao
abrigo do contrato;

d. Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislacdo relativa a protecédo de
dados;

e. N&o copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir,
transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicao de terceiros
os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante ao abrigo do contrato, exceto quando tal lhe tenha sido
expressamente comunicado, por escrito, por esta ou quando decorra do
cumprimento de uma obrigacéo legal;

f. Adotar as medidas de seguranca previstas no artigo 32.° do RGPD, que
assegurem a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos
sistemas e servicos de tratamento de dados pessoais;

2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violacado das normas legais aplicaveis.

Artigo 32.° | Foro competente

A

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente a sua
interpretacao, execugéo, incumprimento, invalidade ou resolugdo do contrato € competente
o Tribunal Administrativo de Circulo de o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com
expressa renuncia a qualquer outro.
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PARTE 11 - CLAUSULAS ESPECIAIS

Artigo 33.° | Requisitos Técnicos

As Instrucdes de Aquisicao (l1A) e as Especificagcbes Técnicas (ET) fazem parte integrante do
presente Caderno de Encargos constando do Anexo B.
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ANEXO A - Extensao do Fornecimento

ITEM NNA/NSN' ARTlGO/DESCRlQAO UF2 QT REF/ET? PRECO BASE S/IVA

1 | 5110MD0068647 | TESOURA PAPEL,200MM (8 POL) COMP.ACO EA | 60 IA_1311_22 88,20 €
2 | 7510MD0352794 | ESFEROGRAFICA UNIBALL SIGNO VERMELHO | BX | 50 IA_0285_20 350,00 €
3 | 7510MD0353193 | ESFEROGRAFICA UNIBALL SIGNO AZUL BX | 120 IA_1002_22 840,00 €
4 | 7510MD0352793 | ESFEROGRAFICA UNIBALL SIGNO PRETO BX | 400 IA_0567_22 2 800,00€
5 | 7520121942443 | CONJUNTO 4 CANETAS ACETATO SUPERFINO | AY | 600 IA_0580_22 3.330,00 €
6 | 7510MD0192440 | BORRACHA LAPIS B 20 EA | 400 IA_0508_22 472,00 €
7 | 7510MD0192376 | LAPIS DE CARVAO N. 2 EA | 4000 IA_0502_22 1.520,00 €
8 | 7510MD0192375 | LAPIS DE CARVAO N. 3 EA | 1000 IA_0501_22 380,00 €
9 | 7510MD0192475 | BORRACHA DE APAGAR EA | 700 IA_0462_22 280,00 €
10 | 7510MD0192422 | ESFEROGRAFICA PRETA EA | 3500 IA_0517_22 735,00 €
11| 7530MD0194210 II?BQII_E%ICC?_ESA—AS PAUTADO A4T, PAPEL PD | 280 IA_0429 22 490,00 €
12 | 7530MD0194211 | BLOCO DE NOTAS PAUTADO A5T BC | 300 IA_0427_22 273,00 €
13 | 7510MD0192421 | ESFEROGRAFICA AZUL EA | 3020 IA_0516_22 634,20 €

TOTAL BASE S/IVA 12.190,40 €

EA = unidade; BX = caixa; AY = conjunto; PD = bloco; BC = bloco (papel)

1 NNA/NSN — Nimero Nacional de Abastecimento/ NATO Stock Number;
2 UF - Unidade de Fornecimento;
3 REF/ET — Referéncia/ Especificacdo Técnica.
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ANEXO B - Especificagcdo Técnica
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Instrugao para Aquisigao

N° 01311DQT22 Data: 17/10/2022
1. Secgdo/subsecgao* DOT-SMG

2. Identificagao do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagao UF Qt.
TESOURA PAPEL,200MM (8 POL)
1 310476045 | 5110MD0068647 COMP.ACO EA 20
3. Prioridade* Muito Alta (01) Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O

4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O N&o X

5. Visita para avaliagdo dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigdo da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentagao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislacdo em vigor e conter informagéao bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, sé serao aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designagédo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificag&o, protecao e
conservacgéo dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as propor¢des adequadas em dimenséao, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informagao exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impressao ou etiqueta autocolante ndo deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos cue por motivos especificos nao possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informagéo solicitada para as embalagens.

7.3.3- Nao serao aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecao adequada.
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7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranga, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga nao superior a homologada na legislagcao em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, nao excedendo os limites da palete e a altura de
1700mm (INCLUINDO A PALETE), identificadas com o respetivo NNA, descrigdo do artigo
e quantidade total.

7.5- Rececgao: A rececdo é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagao por artigo:

Posigao Referéncia Fabricante Cosjlgo Equipamento NModelo N.° série
Fabricante
1 TESOURA, PAPEL 200MM P2030 - -
OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE DESCRITOS NO QUADRO
ANTERIOR,
8.1 Material:
8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenhol/foto:

8.3 Outros

A imagem néao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c)

Nao X

SimO

9.1 Anexos :

[0 Especificagdo técnica (ET)
[0 Desenhos

10. Observagoes.

[J Regulamento de Avaliagdo de Propostas

O Fotos O Qutro

ol

11./0 técnico

V/ 12 C{);‘chcleﬁfe de sgc;So !

| ,1‘;{//0 chefe da DOT

\\Qxa( LS
17/10/2022

1 SAR M CARVALHO MARQUES

Pr‘opéem—se a aquisicdo dos
bens e/ou servicos mencionados
neste impresso, de acordo com
osn%1.a10

[¥1 (012022
Y 74

Concorc?o com a

aquisicdo

proposta.
A al

w0 2022
th” g,{,ﬂ“

el

*Campos de preenchimento obrigatorio.

=V

(a) Vern® 1 do art.47° do Cadigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliag&o de Amostras da DA e Regulamento de Avaliag&o de Propostas.

(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.
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N° 00285/DOT Data. 06MAR20
1. Secgido/subsecg¢ido* DOT-SMG
2. ldentificagdo do processo* NPD 3019033745
Posigéo RC NNA/NAP Designacgao UF Qt.
1 310413185 | 7510MD0352794 ESFEROGRAFICA UNIBALL SIGNO BX 10

VERMELHO - CAIXA DE 12 UNIDADES

3. Firmas recomendadas (a)

4. Prioridade* Muito Alta (01)0  Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O
5. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (b,c,*) Sim O Nao X

6. Visita para avaliagdo das amostras (firmas): Local DOT-SMG

7. Prego base - valor sem IVA (€) 8. Fonte de Financiamento

OE Class. Econémica
O Outras

9. ETN°

10. Requisitos técnicos (Preencher caso nédo exista ET)

10.1. Breve descri¢cdo do bem/servico

10.2 Identificag&o por artigo

- A . Cédigo : 0w
Posigao Referéncia Fabricante Fabricante Equipamento Modelo N.° série
1 762658 86874 - - -

10.3. Material

10.4. Caracteristicas organoléticas:
Cor: - Sabor: - Textura - Odor -




NOTAS:

10.5. Unidade de fornecimento minima (amostras)

10.6. Embalagem e rotulagem (caracteristicas especiais)

10.7. Estrutura: Dimenséao Forma: Peso:
10.8. Prazo de validade:

10.9. Desenho/foto

10.10 Outros

11. Entrega de documentos (d) Nao [  SimO

12. Critérios de adjudicagéo

O Prego mais baixo

O Proposta economicamente mais vantajosa, de acordo com o
Regulamento de Avaliagdo de Propostas

13. Anexos

O Especificagdo técnica (ET)

O Desenhos

[0 Regulamento de Avaliacdo de Propostas

O Fotos [ Outro

14. Observagées SMG_DRIHELI

15. O técnico

16. O chefe de secgao

17. O chefe da DOT
TN

P2

L
b1 My2020 ~ PER

PropGem-se a aquisigdo dos
bens e/ou servigos mencionados
neste impresso, de acordo com
osn?sl.al4

09 /03 2020
avew - e /{vewln

Concord co a
propos

aquisi¢ao

WY p—

09 /03 /2020

*Campos de preenchimento obrigatério.|

S 6V Ag

(a) — Exceto Concurso publico, Concurso limitado por prévia qualificagdo, Procedimento de negociag&o

e didlogo concorrencial.

(b) Ver n® 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(c) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliagdo de Propostas.

(d) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servicos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.
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N° 1002 DOT22 Data: 12/07/2022
1. Secgdol/subsecgio* DOT-SMG

2. ldentificagdo do processo* NPD 302102697

Posicédo RC NNA/NAP Designacgéo UF Qt.
ESFEROGRAFICA UNIBALL SIGNO BX 50
1 310470357 | 7510MD0353193 AZUL-CAIXA DE 12 UNIDADES

3. Prioridade* Muito Alta (01)OJ Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O
4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O Né&o X

5. Visita para avaliagao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descricao da unidade de fornecimento (UF): BX=CAIXA

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentagao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagdo em vigor e conter informacgao bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 serdo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designagao do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagio, protegéo e
conservagao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporgbes adequadas em dimensao, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartédo ou
outra que se adeque e conter informagao exterior a tinta preta, de forma indelével atraves
de impressao ou etiqueta autocolante nao deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos n&o possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informagéao solicitada para as embalagens.

7.3.3- Ndo serao aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem prote¢cdo adequada.

7.4- Paletizagéo:

7.41- O artigo devera ser fornecido em seguranca, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga nao superior a homologada na legislacdo em vigor,
envolio em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete € a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descri¢cdo do artigo e quantidade total.
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7.5- Recegido: A rececdo € realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagdo por artigo:

Posigido Referéncia Fabricante F Co.dlgo Equipamento Modelo N.° série
abricante
1 762641 86874 - -

ESFEROGRAFICA DE TINTA DE GEL COM ESCRITA EXTREMAMENTE SUAVE DE
LINHAS COM 0,4MM E BOLA DE 0,7MM. TINTA DE SECAGEM RAPIDA SEM RISCOS

. NA ESCRITA E A PROVA DE AGUA. PRAZO DE VALIDADE LONGO.
8.1 Material:

8.1.1 COR: TRANSPARENTE E AZUL (IMAGEM INFRA).

8.1.2 DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:

[ ]
0.4 Li
wessball f | N O e e ovenon. TEED

Super Smooth N

8.3 Outros

9. Entrega de documentos (c) Nao [  SimO

9.1 Anexos :
[0 Especificagdo técnica (ET) [J Regulamento de Avaliagdo de Propostas
[0 Desenhos [J Fotos 0 Outro

10. Observagdes: SMG_REQ

11. O técnico 12. O chefe de seccio 13. O chefe da DOT

™

¥ v Propem-se a aquisigdo dos | Concordo com a aquisigdo
\ / il ! A bens e/ou servigos mencionados | proposta.
K \ (‘v M N k\ o neste impresso, de acordo com

. osn%1.a10

11/07/2022 120712022 % /)L/Q/zozz
1 SAR TF PALHINHAS TﬂN M (S’ZA\)

1

*Campos de preenchimento obrigatorio.
(a) ver n® 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(b) ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliagdo de Propostas.

(c) indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.




DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugao para Aquisigédo

N° 00567D0OT22 Data: 18/02/2022
1. Seccgaol/subsecgio* DOT-SMG

2. Identificagdo do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagao UF Qt.

y 310460670 | 7510MD0352793 ESFEROGRAFICA UNIBALL SIGNO PRETO - CAIXA BX 1000

DE 12 UNIDADES

3. Prioridade* Muito Alta (01)O1 Alta(02) OO Média(03) X Baixa (04) O
4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O Nao X

5. Visita para avaliagao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigao da unidade de fornecimento (UF):

BX - CAIXA

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentagao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagédo em vigor e conter informacgéo bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 serdo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designacgéo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deveréo ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificacéo, protecédo e
conservagao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporgdes adequadas em dimenséo, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informagao exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impresséao ou etiqueta autocolante ndo deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descrigao do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informagéo solicitada para as embalagens.

7.3.3- Nao serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecdo adequada.



DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugao para Aquisigao

7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranca, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga n&o superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descrigdo do artigo e quantidade total.

7.5- Rececgio: A rececéo é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagdo por artigo:

- A . Codigo : 6wt
Posigao Referéncia Fabricante Eabricante Equipamento Modelo N.° série
1 762636 86874 - -

] 0OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material: DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR,

8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenhol/foto:

uni-bc;llfi
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8.3 Outros

A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c) Né&o O

SimOd

9.1 Anexos :

O Especificagdo técnica (ET)
[0 Desenhos

10. Observagoes.

[ Regulamento de Avaliacdo de Propostas

[ Fotos [ Outro

11. O técnico

12. O chefe de sec¢ao

13. O chefe da DOT

%\’c‘ v ‘% S
18/02/2022

2SAR M CARVALHO MARQUES

Propdem-se a aquisigdo dos | Concordo com a aquisi¢do
bens e/ou servigos mencionados | proposta.
neste impresso, de acordo com
osn%1.a10
21 1@212022 2L/ OU2092
(KL o
1veN W

*Campos de preenchimento obrigatério.
(a) Ver n° 1 do art.47° do Cddigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliag&o de Amostras da DA e Regulamento de Avaliag&o de Propostas.

(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.

=




DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugao para Aquisigdo

N° 00580D0T22 Data: 21/02/2022
1. Secgdol/subsecgao* DOT-SMG

2. ldentificagao do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagao UF Qt.
CONJUNTO DE 4 CANETAS PARA
1 310460551 | 7520121942443 ACETATO SUPERFINO (VERMELHA, EA 300

AZUL, VERDE E PRETA)

CONJUNTO DE 4 CANETAS PARA
2 310459840 | 7520121942443 ACETATO SUPERFINO (VERMELHA, EA 400
AZUL, VERDE E PRETA)

3. Prioridade* Muito Alta (01)O1 Alta(02) OO Média(03) X Baixa (04) O
4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O Né&o X

5. Visita para avaliagao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigdo da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentagao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagdo em vigor e conter informagéo bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 seréo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designacgéo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificag&o, protecéo e
conservagao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporgdes adequadas em dimenséao, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverédo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informagéo exterior a tinta preta, de forma indelével atraves
de impresséao ou etiqueta autocolante nao deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverdo conter individualmente a informagéao solicitada para as embalagens.



DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugao para Aquisigao

7.3.3- Nao serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem prote¢cido adequada.

7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranga, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga hao superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descri¢cdo do artigo e quantidade total.

7.5- Rececgido: A rececao é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. ldentificagao por artigo:

Posigao Referéncia Fabricante Cos:hgo Equipamento Modelo N.° série
Fabricante
1 313WP4 Do982 - -

OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR.

8.1 Material: O ARTIGO PRETENDIDO E DE TINTA PERMANENTE SOLUVEL EM ALCOOL

8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:

8.3 Outros A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c) Nado [  SimO

9.1 Anexos :
[0 Especificagdo técnica (ET) [0 Regulamento de Avaliagdo de Propostas
[0 Desenhos O Fotos O Outro

10. Observagoes:

11. O técnico 12. O chefe de seccao 13. O chefe da DOT

Propdem-se a aquisigdo dos | Concordo com a aquisi¢do
J bens e/ou servigos mencionados | proposta.
5A0—/E ETO neste impresso, de acordo com
osn®1.al0
21/02/2022

2110212022 R, ‘. /2Q2
1SAR E CABRITA NETO % /\
ANy,
(el AN T %
*Campos de preenchimento obrigatério.

(a) Ver n° 1 do art.47° do Cédigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliagéo de Propostas.

(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servicos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.




DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugao para Aquisigao

N° 00508D0T22 Data: 17/02/2022
1. Seccgdol/subseccgao* DOT-SMG

2. ldentificagdao do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagao UF Qt.
1 310460605 | 7510MD0192440 BORRACHA EM LAPIS EA 200
5 310459323 | 7510MD0192440 BORRACHA EM LAPIS EA 100

3. Prioridade* Muito Alta (01)O Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O

4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O Né&o X

5. Visita para avaliacao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigdo da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentagao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagéo em vigor e conter informagéo bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, sé seréo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designagao do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.. HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagao, protegéo e
conservacgao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporgdes adequadas em dimensé&o, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverao ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informacgao exterior a tinta preta, de forma indelével atraves
de impressao ou etiqueta autocolante nao deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informagéo solicitada para as embalagens.

7.3.3- Nao serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecédo adequada.



DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugdo para Aquisigao

7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranca, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga n&o superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descrigdo do artigo e quantidade total.

7.5- Rececgido: A rececdo é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. ldentificagao por artigo:

Posigao Referéncia Fabricante E Cijlgo Equipamento Modelo N.° série
abricante
1 STAEDTLER 52660 PMEZ4 . -
2 STAEDTLER 52660 PMEZ4 . .
. 0OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material: DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR.
8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:
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8.3 Outros

A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (¢) N&o O

SimO

9.1 Anexos :

[ Especificagdo técnica (ET)
[ Desenhos

10. Observacgoes.

[J Regulamento de Avaliagdo de Propostas

[ Fotos [ Outro

15. O técnico

16. O chefe de secgdo

17. O chefe da DOT

PropGem-se a aquisicdo dos | Concordo com a aquisigdo
bens e/ou servicos mencionados | proposta.
neste impresso, de acordo com
& osn®1.a10
e / 12022
2 L @22022 Z V1o 202
Q@ I (o 6)1 JO 54 69 s/

LTEN AN

*Campos de preenchimento obrigatorio.

(a) Ver n° 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliag&o de Propostas.
(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.




DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugao para Aquisi¢cao

N° 00502D0T22 Data: 17/02/2022
1. Seccgao/subsecg¢ao* DOT-SMG

2. Identificagao do processo* NPD 3021026975

Posigdo RC NNA/NAP Designagao UF Qt.
1 310460584 | 7510MD0192376 LAPIS DE CARVAO N°2 EA | 10000
2 310459377 | 7510MD0192376 LAPIS DE CARVAO N°2 EA 150
3. Prioridade* Muito Alta (01)O Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O

4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O Né&o X

5. Visita para avaliagao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigao da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentacgao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagdo em vigor e conter informagéo bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 seréo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o niumero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designagédo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deveréo ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagao, protegao e
conservacgdo dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporcdes adequadas em dimens&o, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informacgao exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impresséo ou etiqueta autocolante nao deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informagéo solicitada para as embalagens.

7.3.3- Nao serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecao adequada.



DIREGAO DE ABASTECIMENTO

DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugdo para Aquisigao

7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranga, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga ndo superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descricdo do artigo e quantidade total.

7.5- Recegio: A rececao é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagao por artigo:

Posigao Referéncia Fabricante COF’IgO Equipamento Modelo N.° série
Fabricante
1 LAPIS CARVAO N.2 P1215 - -
. 0OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material:

DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR,

8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenhol/foto:

8.3 Outros

A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c) Nao [

SimO

9.1 Anexos :

[0 Especificagdo técnica (ET)
[0 Desenhos

10. Observagoes:

[0 Regulamento de Avaliagdo de Propostas

[ Fotos [ Outro

15. O técnico

16. O chefe de seccao

17. O chefe da DOT

Yeﬁf"\ v 5;3
17/02/2022

2SAR M CARVALHO MARQUES

Propdem-se a aquisicdo dos
bens e/ou servicos mencionados
neste impresso, de acordo com
osn% 1.a10
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Concordo
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*Campos de preenchimento obrigatério.
(a) Ver n® 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliagdo de Propostas.

(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.

=
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Instrugao para Aquisigao

N° 00501DOT22 Data: 17/02/2022
1. Secgdol/subsecgao* DOT-SMG

2. ldentificagao do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagao UF Qt.
1 310460582 | 7510MD0192375 LAPIS N.3 EA 100
3. Prioridade* Muito Alta (01)CJ Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O

4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O Nao X

5. Visita para avaliagao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descri¢do da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentacgao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagdo em vigor e conter informacao bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 serao aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designacgéo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagéo, protecao e
conservagao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as propor¢des adequadas em dimens&o, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informacao exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impresséao ou etiqueta autocolante nao deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informacgao solicitada para as embalagens.

7.3.3- Nao ser&o aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecido adequada.
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Instrugao para Aquisigdo

7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranca, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga nao superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descri¢cao do artigo e quantidade total.

7.5- Recegao: A rececao é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagao por artigo:

Posigao Referéncia Fabricante Coghgo Equipamento Modelo N.° série
Fabricante
1 LAPIS N.3 P1215 - -
. 0S ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material: DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR,
8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:

8.3 Outros

A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c)

Nao O

SimO

9.1 Anexos :

[0 Especificagdo técnica (ET)
[0 Desenhos

10. Observagoes.

[J Regulamento de Avaliagdo de Propostas

[ Fotos [J Outro

15. O técnico

16. O chefe de seccao

17. O chefe da DOT

@c‘ _es
17/02/2022

2SAR M CARVALHO MARQUES

Propdem-se a aquisicdo dos
bens e/ou servigos mencionados
neste impresso, de acordo com
osn%1.a10

¥ 0212022

=10

Concordo

prop

4\ = e
7)2,/@_ 12022
\

com a aquisigao

osta.

N /Yl/
S~
= I ¢ 7@ !

eN (N

*Campos de preenchimento obrigatorio.
(a) Ver n® 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliag&o de Propostas.

(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.

/
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DIVISAO OPERACIONAL E TECNICA

Instrugao para Aquisi¢gdo

N° 00462D0T22 Data: 15/02/2022
1. Secgdol/subsecgao* DOT-SMG

2. ldentificagdo do processo* NPD 3021026972

Posigdo RC NNA/NAP Designacgao UF Qt.

BORRACHA DE APAGAR PARA LAPIS TIPO
310460621 | 7510MD0192475
1 ROTRING EA | 2200

BORRACHA DE APAGAR PARA LAPIS TIPO
310457381 | 7510MD0192475
2 ROTRING EA 50

3. Prioridade* Muito Alta (01) Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O
4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O N&o X

5. Visita para avaliagao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigdo da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentacgao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagdo em vigor e conter informagao bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 seréo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designagéo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagio, protegéo e
conservacao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporgdes adequadas em dimensé&o, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverédo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informagé&o exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impresséao ou etiqueta autocolante ndo deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descrigdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranca aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deveréao conter individualmente a informagéo solicitada para as embalagens.
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Instrugao para Aquisigao

7.3.3- N&o serao aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecdo adequada.

7.4- Paletizacao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranga, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga ndo superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descricdo do artigo e quantidade total.

7.5- Recegido: A rececao é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagao por artigo:

Posigédo Referéncia Fabricante COEﬂIgO Equipamento Modelo N.° série
Fabricante
1 551120 D0630 - - -
2 551120 D0630 . - -

) OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material: DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR.

8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:

d
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o
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Eraser

nes. ideal for Papes and Fim

8.3 Outros

A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c) Né&o O

SimO

9.1 Anexos :

[ Especificagdo técnica (ET)
[0 Desenhos

10. Observagoes.

1 Regulamento de Avaliagdo de Propostas

[ Fotos [ Outro

15. O técnico

16. O chefe de seccdo

17. O chefe da DOT

). /92./2022

CSk St gny e

Propdem-se a aquisicdo dos
bens e/ou servigos mencionados
neste impresso, de acordo com
osn%1.al0

15 0212022

Concordo com a
proposta.

aquisi¢cdo

Ten W

*Campos de preenchimento obrigatorio.

(a) Ver n® 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliagdo de Propostas.
(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.
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N° 00517DOT22 Data: 17/02/2022
1. Secgaol/subsecgao” DOT-SMG

2. Identificagdo do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagao UF Qt.
1 310460601 | 7510MD0192422 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA EA 2000
3. Prioridade* Muito Alta (01)OJ Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O

4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O N&o X

5. Visita para avaliagdo dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigao da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentacao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagdo em vigor e conter informagéo bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 serdo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o niumero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designacgao do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagéo, protegéo e
conservacgéo dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporgées adequadas em dimensé&o, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informagao exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impressé&o ou etiqueta autocolante ndo deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricéo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverdo conter individualmente a informacgéo solicitada para as embalagens.

7.3.3- N&o serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecao adequada.
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7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranca, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga nao superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descrigdo do artigo e quantidade total.

7.5- Recegdo: A rececdo é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagao por artigo:

Posigdo Referéncia Fabricante E Cofj'go Equipamento Modelo N.° série
abricante
1 CANETA ESFEROGRAFICA pP2387 ; ;
PRETA
0OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material: DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR,

8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:

8.3 Outros

A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c)

Nao O SimOd

9.1 Anexos :

[0 Especificagdo técnica (ET)
[0 Desenhos

10. Observagoes.

[0 Regulamento de Avaliacdo de Propostas

O Fotos [ Outro

15. O técnico

16. O chefe de seccao

17. O chefe da DOT

V@qu ves
17/02/2022

2SAR M CARVALHO MARQUES

Propdem-se a aquisicdo dos
bens e/ou servicos mencionados
neste impresso, de acordo com
osn%1.a10

"2

Concordo com a aquisi¢ao
proposta.

)_L/i /232@}

UTeN AV

*Campos de preenchimento obrigatorio.

(a) Ver n° 1 do art.47° do Cadigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliag&o de'Propostas.
(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.

L G e
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Instrugdo para Aquisigao

N° 00429D0T22 Data: 14/02/2022
1. Secgaolsubsecgao* DOT-SMG

2. ldentificagdo do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagdo UF Qt.
BLOCO DE NOTAS PAUTADO
1 310460721 | 7530MD0194210 A4T FURADO,EM PAPEL RECICLADO PD 300
BLOCO DE NOTAS PAUTADO
2 310459836 | 7530MD0194210 A4T FURADO,EM PAPEL RECICLADO 2ID] 300
3. Prioridade* Muito Alta (01)0) Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O

4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O N&o X

5. Visita para avaliagdo dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigao da unidade de fornecimento (UF):

PD - BLOCO (PAPEL)

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentacao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislacdo em vigor e conter informacao bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 serdo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designacao do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagdo, protecéo e
conservagéao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as propor¢cdes adequadas em dimensao, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informagéo exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impressdo ou etiqueta autocolante ndo deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informacao solicitada para as embalagens.

7.3.3- Nao serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protecdo adequada.
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7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranga, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga nao superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descrigdo do artigo e quantidade total.

7.5- Recegio: A rececdo é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagdo por artigo:

Posigao Referéncia Fabricante E Cégiigo Equipamento Modelo N.° série
abricante
BLOCO DE NOTAS
1 P1215 - - -
PAUTADO A4T
. 0S ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material: DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR.
8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenhol/foto:

8.3 Outros A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c) Nao O  SimO

9.1 Anexos :

[0 Especificacdo técnica (ET)
[J Desenhos

10. Observacgoes:.

[0 Regulamento de Avaliagdo de Propostas

[ Fotos [ Outro

7 4
15. O técnico 16. O chefe de seccao 17%) chefe da DOT
Propdem-se a aquisigdo dos Conco com a aqumgao
bens e/ou servigos mencionados propo
neste impresso, de acordo com A/l«

14722022

_SARJe ‘\{ETO

osn%1.a10

402,20

14102 12022

LT3N si-gnéc e

ITeEN AN

*Campos de preenchimento obrigatério.
(a) Ver n® 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliago de Propostas.

(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.
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Instrugao para Aquisigao

Ne° 00427D0T22 Data: 14/02/2022
1. Secgaolsubsecgao* DOT-SMG

2. Identificagado do processo* NPD 3021026975

Posigao RC NNA/NAP Designagao UF Qt.
1 310460722 | 7530MD0194211 BLOCO DE NOTAS PAUTADO A5T BC 100
3. Prioridade* Muito Alta (01)O Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O

4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O N&o X

5. Visita para avaliagdo dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigao da unidade de fornecimento (UF):

BC - BLOCO

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentagao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislacdo em vigor e conter informagéo bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 serdo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o nimero do Pedido de Compra (PC), o
NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a
nomenclatura ou designacéo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem
as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD
contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificagéo, protegéo e
conservagao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as propor¢ées adequadas em dimensao, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverdo ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informagao exterior a tinta preta, de forma indelével atraves
de impresséo ou etiqueta autocolante ndo deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descrigdo do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade
total, validade e frases de risco e de seguranga aplicaveis.

7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverao conter individualmente a informagao solicitada para as embalagens.

7.3.3- Nao serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protegéo adequada.
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Instrugao para Aquisigao

7.4- Paletizagio:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranca, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga nao superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descricdo do artigo e quantidade total.

7.5- Rececgdo: A rececao é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagao por artigo:

Posigao Referéncia Fabricante Cégiigo Equipamento Modelo N.° série
Fabricante
BLOCO DE NOTAS
1 P1215 - - -
PAUTADO A5T
. 0S ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material:

DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR.

8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:

8.3 Outros

A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c)

Nao O SimO

9.1 Anexos :

[0 Especificagdo técnica (ET)
[0 Desenhos

10. Observagoes:

[0 Regulamento de Avaliagdo de Propostas

[ Fotos [ Outro

15. O técnico 16. O chefe de seccdo 1/0 chefe da DOT
Propéem-se a aquisigdo dos Conco com a aquisi¢ao
bens e/ou servigos mencionados propo
neste impresso, de acordo com /

1 osn21.al0 e
147032022
14102 12022 W o2 12022
SAR. T0 5& _Clbw S8 e

Ten AV

*Campos de preenchimento obrigatorio.

(a) Ver n® 1 do art.47° do Codigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliag&o de Propostas.
(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servigos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.
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N° 00516DOT22

1. Seccgaol/subseccao*

Data: 17/02/2022

DOT-SMG

2. ldentificagao do processo* NPD 3021026975

Posicao RC NNA/NAP Designagéao UF Qt.
1 310460600 | 7510MD0192421 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL EA | 4000
3. Prioridade* Muito Alta (01)O Alta(02) O Média(03) X Baixa (04) O
4. Necessidade de entrega de amostras por parte das firmas (a,b,*) Sim O N&o X

5. Visita para avaliagao dos artigos por parte das empresas: Local DOT-SMG

6. Descrigdo da unidade de fornecimento (UF):

EA - UNIDADE

7. Requisitos técnicos:

7.1- Documentagao:

7.1.1 - Os documentos que acompanham o material no momento de entrega devem
estar em conformidade com a legislagdo em vigor e conter informacgéo bem legivel.

7.1.2 - Para efeito de controlo quantitativo e qualitativo do material, s6 serdo aceites
documentos que identifiquem de forma bem legivel o numero do Pedido de Compra (PC), o

NNA (Numero Nacional de Abastecimento) de cada artigo na mesma linha onde se descreve a

nomenclatura ou desighagéo do artigo, a unidade de fornecimento e as unidades fornecidas.
7.2 — Unidade de fornecimento (UF):

7.2.1- Os artigos deverao ser fornecidos embalados em conjuntos que individualizem

as quantidades de fornecimento solicitadas, (ex.: HD= Centena; 1 embalagem com 15 HD

contem 15 conjuntos de 100).

7.3- Embalagem:

7.3.1 - A embalagem devera ter como principal objetivo a identificacdo, protecdo e
conservagao dos artigos pelo que tera de ser adequada as caracteristicas de cada artigo,
tendo em conta as proporgdes adequadas em dimensao, volume e peso dos artigos e/ou
do conjunto destes. Deverao ser embalados, preferencialmente em caixas de cartdo ou
outra que se adeque e conter informacao exterior a tinta preta, de forma indelével através
de impressao ou etiqueta autocolante ndo deterioravel, contendo o PC, o NNA do artigo,
descricao do artigo, referéncia do fabricante e/ ou fornecedor, unidades ou capacidade

total, validade e frases de risco e de segurancga aplicaveis.
7.3.2 - Os artigos fornecidos que por motivos especificos ndo possam ser embalados,
deverado conter individualmente a informacao solicitada para as embalagens.
7.3.3- Nao serdo aceites artigos fornecidos avulso, artigos diferentes misturados dentro
da mesma embalagem e artigos sem protegdo adequada.
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Instrugao para Aquisigao

7.4- Paletizagao:

7.4.1- O artigo devera ser fornecido em seguranca, em paletes EUROPALETE
standard (1200mmx800mm) com carga nao superior a homologada na legislagdo em vigor,
envolto em tela plastica e protetora, ndo excedendo os limites da palete e a altura de
1100mm, identificadas com o respetivo NNA, descrigdo do artigo e quantidade total.

7.5- Recegio: A rececdo é realizada nos dias Uteis, das 09.00h as 11.30h e das 13.30h as
16.00h. na DA — DOT- Deposito 13 (para encaminhamento).

8. Identificagdo por artigo:

Caddigo

Posigao Referéncia Fabricante . Equipamento Modelo N.° série
Fabricante
1 CANETA ESFEROGRAFICA P2387 = -
AZUL
) 0OS ARTIGOS PODEM SER EQUIVALENTES AS REF. E COD. FABRICANTE
8.1 Material: DESCRITOS NO QUADRO ANTERIOR,
8.1.1 COR:

8.1.2DIMENSAO:




8.2 Desenholfoto:

8.3 Outros A imagem nao pretende fazer referéncia a marca.

9. Entrega de documentos (c) NaoOd  SimO

9.1 Anexos :
[0 Especificagdo técnica (ET) [J Regulamento de Avaliagdo de Propostas
[0 Desenhos [ Fotos O Outro

10. Observacgoes.

15. O técnico 16. O chefe de secgdo 17. O chefe da DOT

Propdem-se a aquisicdo dos | Concordo com a aquisi¢ao

bens e/ou servicos mencionados | proposta.
Y@\(‘ﬂ vé«)- neste impresso, de acordo com
osn?1.a10
17/02/2022

10212022 W10 1262
2SAR M CARVALHO MARQUES é’fz JQ 7

TTeN v R T N

*Campos de preenchimento obrigatério.
(a) Ver n° 1 do art.47° do Cédigo dos Contratos Publicos.
(b) Ver Regulamento de Avaliagdo de Amostras da DA e Regulamento de Avaliagéo de Propostas.

(c) Indicar quais os documentos exigidos com a entrega dos artigos/servicos: certificados, atestados,
fichas técnicas, boletins de analise, garantias, etc.



Caderno de Encargos
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ANEXO C - Informacao Complementar

NUmero do Procedimento

3022021486

Prazo de Entrega

15 de dezembro de 2022.

Prazo Maximo Contratual

15 de dezembro de 2022

Preco Base

12.192,40 € (com exclusdo do IVA)

Condic6es de Pagamento

60 dias

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | DIREGAO DE ABASTECIMENTO
BASE NAVAL DE LISBOA - ALFEITE | 2810-001 ALMADA - PORTUGAL
E-MAIL: DA.DOB.SMD@MARINHA.PT - TELEFONE: (351) 210 901 600



